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PREFEITURA MUNICIPAL DE JATAIZINHO

ESTADQ DO PARANA

LRI KR225/86

SUMUIA: Cris o sistema Administrativo da /
"Prefeitura funicipal de Jataizinho.

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARANA, APROVCU, E
EU, PREFEITC MUNICIPAL, SANCIONC A SEGUINTE IEI:

p'TrUgLo I

Art. 12 = O Sistema Administrativo ds FPrefeiturs Municipal de /

Jataizinho, ¢ comstituido dos seguintes Orgos:
- Gpbinete do Frefeito

~ Procuradoria Juridica

~ Assessoria de Imprenaa

- Departamento de ?lanéjamento

«~ Departamento de Administzagio .

=~ Departamento de Fassnda

- Departamento de Educaglo e¢ Cultura

"~ « Departamente de Salde ¢ Bem Estar Sociml

Art, 292 ~

-~ Departamento de {bras e Servigos Piblicos
- Departamento de Esportes

Os Orgios Administrativos, descritos mo artige ante~/
rior, compreendem ps seguinies Estruturas:
1 = GABINETE DO PREFEITO ' |
= Gabinete e servigcos Administrativos.
2 ~ PRCOCURADORTA JURIDICA
- Frocuradoria e sexrvigos Administrativos.
3 - ASSESSORTA DE INMPRENSA
~ Gobinete do Assesmor ¢ mervigos Administrativos.
4 = DEPARTANERTO DE PIAREJALIFRTO
~ Gablinete do Diretor
~ DIVISEO DE PIAREJAMENTO ORQAMENTARIO
Setor de Bstudos e Projetos
Setor de Prograraciio e Controle Orcamentaric.

~ DIVISAO DR DESENVOLVINENTC URBANC E RURAL
Setor de Planeismento Fisico~Territorial.
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Setor de Planejemento Sdcio~Econdmicoa.
Setor de Degenvolvimento Industrial ¢ Comsroial
5 ~ DEPARTANERTC DE ADMINISTRACAC
« (abinete do Diretor
- DIVISAQ DE EXPEDISNTE
Setor de Protocoloy Arquive e Commicacso.
Setor de Zeladoria.
~ DIVISXQ DE RECURSOS LUMAROS.
-~ DIVISRO DE MHATERIAL E AIMOXARIFADO,.
~ DIVISEC DE COMPRAS E LICITACUES.
~ DIVISAO DB PATRIMONIO.
6 ~ DEPARTANERTO DE PAZERDA
- (ebinete do Dizetor.
~ DIVISAO DE RECEITA
Setor de Txibubagio«
Setor de DIVIDA ATIVA,
Setor de Fisoslizacfo.
= DIVISAO DE CONTABILIDADE.
-~ DIVISAO DE TESOURARTA.
7 = DEPARTALENTO DE EDUCAGAO E CUITURA
- Gabinste do Divetor,
« DIVISEO DE ENSIIO DO 12 GRAU
« DIVISKO DE ENSINO PRE~ESCOTAR
~ DIVISKO DE ERSINO SUPLETIVO
~ DIVISEO DE ASSISTENCIA AQ EDUCANDO
~ DIVISAO DE OUITURA E TURISMO
Setor de Promogles e Recromgles.
fetor de Cultura,
- DIVISAD DE SERVICOS GERAIS,
8 -~ DEPARTAVERTO DE SAUDE B BEM ESTAR SOCTAL
~ Gabinete do Diretor
- DIVISXC DE sadE piprica
- Setor de Unidades Bisipas de Salde

- Setor de Frogramas Gerais,
-~ DIVISAC DE ASSISTENCIA SOOIAL
Setor de Trisgem ¢ Encaminharento.
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Setor de Asmismténcie Uaterno Infantil,
Setor de Aseisténcis Social Ceral.
Setor de Prompgae Sociel.
9 -~ DEPARTAMERTO DE OBRAS % SERVICOS PUBLICOS
- Gabingte do Direfor
-~ DIVISXO DE OBRAS ® VIAQKD
Setor de Analise e Armvovagio de Projetos
Setor de Exacugio de Cbras
o Setor de PiscalismacHo
~ DIVISAC DE SERVIGOS RODOVIARIOS
f- ' Setor de Gavegens ¢ Oficinms
Setor de Eetradss Vieinals
~ DIVISEC DE SEEVIGOS URBANOS
: Setor ds Idmpeza e Coleta de Lixe
| Setor de Conservagao de Vias Plblioss
‘ Setor de Pragas, Parques e Jaxdins
! ' Setor de Cemitdrics =
' - ' Setor de Metadouro |
- DIVISEO DE SERVICOS AGRO-~PECUARIONS
@, ; 10 ~ DEPARTAMENTO DE ESPORTES
| " = Gobinete do Diretor
- DIVISKO DE REOREAGHO E FORMACKO THCNIOA
- DIVISAO DE EDUCAGEC Fisioa

rfopgrno I

DAS ATRIBUICOES 103 GREXOS ADMINISTHATIVOS

garfruIo I
P D0 _GABIRETE DO FREFEITO

Avt, 32 ~ Orpanizacio e Fabrubura.

§ 12 ~ O Gabinete do Prefeito & Airigido pelo Chefe do Cabie
nete; e & subordinade diretamente ao Prefeilos
v Arbe 42 - O Gabinete do Frefeito, tem por Pinalidede assistiv /

/ ¢ Prefeilo em assuntos gerais e edministrativos e exg
’ cubar o8 seguintes servigoss
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I ~ Representar o Prefeito gquando Lox designndo;

IT  « Quoprir e fozer cumprir as determinasgdes do
Prafeito.

IIT - Recaber e distrivuir og expedientes recebie/
dos no Gobinete,

IV = Mimudar a correspond@ncis oficial a ser expe
dida pelo Gabinete;

¥ =~ Dransmitir sos demais Diretores as determina
goas do Gobinete,

VI  « Organizar o programs de stividades oficisis/
do Frefeito.

VII =~ larcar audigéncis conforme determinacio do /
Prefeito,

VIII -~ Recebexr as partes e oncaminha-lad.

IX - Manter srquivo de documentagio.

X - Assepsorar o Prefeito na supervisto e cooxde
nagao dos demais Orgios Administrativos.

XI - Desempenhar outras atividades que Ihe forem/
atribufdas. '

CAPITUIO TI - -
DA_ASSESSORTA DE THPHERSA

Art, 59 -~ Organizagdo s Estrutura,
§ 12 «~ A Asgessoria de Imprenss ¢ dirigids pelo sssessor /
de imprensas, ¢ estd subordinsdo divetamente zo Pree
Teito,
Art. 6% w A Assessoria de Imprensa tem por finalidade, dessme
penher as atividades relatives a Comunicagdo Social,
a publicegdo dos Atos e Fatos da Administragio Dirs
ta @ Indireta do Muniedpio, ¢ & Qoordenagio e execu
gto dos seguintes servigoss
I - Elsborar noticiaxios sobre ms stividades da /
Administragio Direta s Indireta e distribule
lom & Jormelis, RAdlos, Teloviszao e Revimtes,
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II = Azsgessorar todas s Rdministragso 10 cmepe da
Comunicagas Socisl.

IITI - Cooperar nas realimagdes de eventos culburais
de interesss do lamicipio.

IV = Orgenizar e consexvar arguivos jormalisticos,
com objetivo de pesquiss, que permiten s elaw
boragao de texios informativos,

¥  «~ TFromover a publicagio dos Atos e Falos Admi~/

O nietrativos, conforme normas da Iei Orgénica/

" dos Munieipios.
= : VI « Promover campashe de divulgagdo dos progvremas
' adninistrativos, com finalidede d¢ obter a /
coleboragao ¢ compreez;e‘é’.o da populsgao, nes

uetas £ serem Tealizadas,

© VII -~ Hanter pexmanente contatos com os meios de /
comunicagBe gocialy com & finslidade de promp
've::'* oB empmaﬁaimentoa 'cuzmaia-, esportivos/

g recreabivos.
VIII ~ Organizar entrevistss, confersncisr debates /

o ' pars divalgacao de assuntos de interesse da

" Euniclipalidade. -

IX - Providencier junto & Imprensa, quando necessd
v 88 yetifiongdes e publicactes de toxtom,

X« Coordsnayy, promover e executer métodos de die
vulgagao gue atonden os interesses Inmicipeis.

I  ~ Dxecuber demals atividades correlstas determi
nades pelo superior hierdrguico.

* CcAPTRULO ITI
DA PROGCURADORTA JURTDICA

Arts 78 - Organizecfo e Istrutura.

N § 12 « A Procursdoria Jurfdica é dirigids pelo Procurador /
/ Jur{dico o estd diretamente subordinade mo Frefeito/
thunicipale
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Art, 8% « A Procuradoris Juridice, csbe orientar e representar
o Municipio nes questGes pertinentes & justice e &
legislagdo do Paim, além da representagio "Ad Judie/
cia® nao questies em tiver interesse como sutor, réuy
intexrviniente on oponente e coordenar ou sxecutar os
geguintes servigos:

I - Hepresentar o Shwnicfpio em qusisguer agles em
‘ que seja parie, e em todos ox demalis altos Jjune~
Oy to ac Foder Jwdicigrio.

ITI - lanter compilaggo das Ieis, Decretos e regula~
rentos relativos a ossuntos de interssse dea /
Administracao Municipal.

III - Manter registros de todas as procuragies outor
gades pelo Frefeito, nas queis sejer constitui
dos representantes do Nunicipio, para assuntos
Patrimoniais, Lcondmicos ou Finmnceiros.

IV - Emitir pareceres schre assuntos e matérias sub
uetidas o exome,

.\

¥V = Providencismr as desspropriacCes Judiciaim e a

O emissdio de posse nos caos de urgincia.

VI - lanter contatos com os Orgios Jurddicos do Mu-
nicipic e Estaldo, pava stender acs assunios de
interesse do Podexr Exec{xi;ivo, Junto a0s (rgios
do Poder Judicidrio.

VII -~ Froceder & cobrenge da Divida Ativa.

VIIlI~ Efetuar outras tarefas afins, no Anbito de sus
competenciae.

oarivuLe IV
DO_DEPARTAMERTO DE PLANDIAMENTO

Art. 99 - Organismofio e Estrubtura.
§ 12 - O Dspartazento de Planejamento, & dirigido pelo Direw
tor de Plonejemento, e estd eubordinsdo diretsmente /
20 Frefeito Lunicipel.
§ 2% « 0 Departamento de Planejsmento, esté composto com 8/
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segudnte estrufura:

a) -~ Gebinete do Divebor
b} ~ DIVISRC DE PLANETAMENTO ORCAMERTARIO
«~ Zetor de Estudos & Frojetos
‘ - Setor de Programacio Orgamentiria
¢) -~ DIVISAQ DE DESENVOLVIMENTO URBANO RURAL
- Setor de Planejsmento Fisico~Territorial
- Setor de Planeajeamento Sdoio~Econfmico
~ Betor de Desenvolvimento Indusitrisl e Comer=/
olgla

Arts 10 ~ O Departemento de Flanejeamento tem por objetivo, pla
nejar as atividades do Governo Ifmicipasl e execubtar/
o8 seguintes servigos:

I = Propor prog%iamas enuais e plurianuais de inveg
timentos e & programaghe de apoio Linanceirs /
20 desenvolvimento do Iunicipioc.

II =~ Propor & adogio de politica e diretrizes, vi-/
sendo o aperfelgosmentc dos programes e proje-—
tos urbanosg. :

II1 - Blgborar Pleno de Desenvolvimento.,

IV -~ Blaborar propostas co;xcemexrhes 20 plane jamen
to figico. ¢ sdoiomeconbmico.

V -~ Expedir normas e diretrizes gerais e legisgho/
bdsice parn o desenvolvimento do Muniefpio.

VI =~ Propor investimentos fiscais, e finasnceiros /
pare ¢ desenvolvimento do Xunieipios

Vi1 - Efebuar snalises periddicas sobxe o desenvolvi
mento 4o Flano Global da Prefeitura, sugerindo
a adogfo de mediden necessdries & fiel execuw/
¢ao dos plenos propostas.

' SEQRO 18
Art, 11 « Atribuigdes do Gebinete do Diretor.
I - Receber oe expedientes destinedos so Departa~/
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mento, encaminha~-los so Diretor e controlar /
sup bramitagio atravis do registro de entra-/
das © saldas. '

IT « Encaminher os assunitos gerais da Adninistra~/
gHo, enviados ao Depariamento.

I1iI ~ Requisitery; recebery conferiy e distribuir o
weteriel necessaric & execugho dos servigos /
do Departamento.

O IV -~ Organizar a ggende do Diretor.

V¥ =~ Expedir as Corvespondéncias.

Vi ~ Usnter arquives de docummsntos e papélis gee ine
teressam s stividades do Departemento.

Vi1 ~ Executar outras tarefas correlatas,

SE@D 28

Arts 12 - A Divie3o de Planejamentc Orgamentario, tem por /
objetivo, exeoutar os seguintes sexvigos:
§ 18 - Através do setor de estudos e projetos:
1° « Elsborar e vealizar estudos e pesquisss de ng
O . tuveza financeira, tributdria e sdcic-econdmi
Cle

o

11 - Executay outTas tarefas correlestas.
§ 22 ~ Através do setor de Programaqio Orgamentaria:
I = Glaborar snualmente a Froposta Orgamentaria.
: ‘ II = Supervieionar e controlar o Orgsmento da Ree/
ceitn, Despesa ¢ Tovestimentos do Huniocipio.
III =~ Emitir as Notas de Empenho prévio da Despesa.
% IV ~ Elsborar Decretos de nabtureza Orgamentiris.
¥V~ Exécutar oubtras terefos corvselatas.

SE@O k1)
Arta 13 ~ A DivisZc de Desenvolvimentc Urbano e Rural, tem /

por objetivo: analimar, elaborar ¢ aprovar projetos
de obras a serem realizpdas no Munielpio, vieando /
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harmonizaer o desenvolvimento sdoio-scnnbmico & exew/

ocutar og seguintes servigos:

§ 12 - Através do setor de Planejamento Fisico~Territorials

I = Coordenar e controlar o desenvolvimento Fisivo~
Territorials '

II « Controlar o uzo 4o golo wrbanc.

ITX ~ Desempenhey oubtras tarefos correlatas.

§ 20 - Através do setor de planejarento Sdcio-Econbmico:

I - Acompanhar o desenvolvimento das virias ativie
dpdes do plansjemento Fisico e Sdcio~Koonbtmico.

II «~ Emitly relatdérios periddicos sobre o zndsmento
¢ execugao doa objetivos propostos.

III - Desempenhar outras tarefas correlatas.

§ 32 - Abravés do eetor de desenvolvimento Ivdustrial e Co=-
mercial: . _

I - Formular plano de sstdmulo & Inddstrian & o /
Coméreio, bem como para o surgimento de noves/
estabelscimentos Induatrieis ¢ Comerciais.

I1 - Degenvolver outras tarefas correlatas.

garlyoro v
DO DEFPARTAIENTO DE ADMINISTRACRO

Arte 14 - Orgenizacio e Estrutura,
§ 18 ~ O Departamento de AdminiatragBo € &irigido pelo Dire

tor de Administragao,; e estd subordinedo dirvetsmente
a0 Prefeito Iumicipal. _
§ 22 « 0 Departemento de AdminimbrsgBo, eatd composto com a
gogwinie estrutural
a) -~ Gabinele do Divetor.
b) - DIVISKC DE EXPEDIELTE
~ Setor de protocole, arguivo e comunicagtos.
Setor de Zelaldoria.
o~ @) ~ DIVISAC DE RECURSCS HUMNAROS

4 d) = DIVISEO DE MATERTAT E ALNMOXART FADO
@) = DIVISKO DE COMPRAS E LICITACUES

-t
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£) = DIVISXC DE PATRININIO.

Arts 15 = O Depaxiamento de Administragic, iexz como finalidede,

DYOETarAYy COoOrdensy, conirolar e supervisiosnsr os /
aspuntos relptivos oo Tatrioonio, coxpras, licitmgOes,
materiel # slimoxarilfados recuravs humenos ¢ servigos
sdrinistretivon,

SEQ@{B 1a -

Ayts 16 « O Gabinete 2o Dixetory tem por objetivo sxecutsry ox /

seguinles servigos:

I o [ecsber os expedienter Jdestinedos no departsmen
1o, encaninhandoe~os o Direiory controlando sus
trazitagio, através de regisirs de entraine /
CTEGET

II ~ Enceaivhsr os ageunios gerals da Aduinistragho,
envigdos no depariaxento,

- TIT - Gigborar = conbrolar mapss de fregusncia,

IV < Expedir a corresponléncis do departasertoc.

¥ - Deguisiter; xeceber, conferir e distribuir o
material necessdrie b execugdo dos Hervigos 4o
departarenio.

VI - Manter arguive de dosusentos o p8pdic gue ints

recuar a¢ atividmdes do Crsec.
VII w Txaouniar outras itarefous correlatems. ‘

sRgio 28

Arts 17 » A Divisoo de Dxpedisnte, cozpeie: coordensry & supkre/

visionar os servigos de protoaoloy IRCepPLROs AXQRIVO,
somunicacno, zaladoria ¢ executar 0s seguintes Servie
gos:

§ 12 - Atrvevés do Ceior de Drotocolo, Arguive s Commniasgoes

X = Danter registrs ¢ arguive de todos o2 Proctke
xo8 & demais papwip dssiinados & avquive gers)
I  » larter arguive sapecial, para documsnios consj
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derados sigllosos,

III - Begistrar em livro préprio, todos oB documen
tos que extram ng Frefeiturs, bsm como encaw/
mintd~lom & quem de direlio.

IV =~ Prestar informagdes sobre tremitecto de docu-
mentos.

VY - ifetuar enirega de papéle, documentos e certi
d%es, mediante apreseniagho de autorizagso.

VI - Selecionar e menter em arguivo, difrios ofie/
ciais da UniBo, Bestado e do Hunieipio, s ouw/
tras publicagbes gwe trater de mstéria de ine
toresse do Lunicipio.

VII ~ Efetuar anualmente, a trlagem dos papdis que /
se destinam g arquive garal.

VIII~ Orientar; sncaminbar ¢ gontrolsr o fluxo de /
peasoas na Prefeituras Municipal.

1X - Efetusr, receber, e transferir ligagies telefd
nicas,

X =~ Zfetuar servicos de coxreio e islex,

XI = Executar outras atividades correlatas, determi
nadas pelo superior hierdvquico.

§ 2¢ ~ Atravds do Setor de Zeladorias |
© I =~ Promover s Vigilincia diurna e notwma dos pré
dios municipeis.

I - Providenciar p limpera e conservagdo des dreas
intexnns e exbernas dos prédios municipeisy - /
bem como o conservagho e limpeza dos mdveis e

, instalagdes,

I1I « Ixecular outras tarefas correlatas; determinge

das pelo superior hierarguico.

SEggG 38
Art, 18 -~ A Divisac de Recursos Humanon, compete: excouber n /

politica de pessozl ds Prefeltura, controler e supers
vigionar 08 servigos de recrutamento, solegfo, treie
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namento & cargos e salirics, servigos de beneficio
social e oxecubar os seguinfes servigos:

I ~ Coordenar o processo de recrubarento ¢ selow
¢ao de Pessosl da Prefeitura.

ITI = Afender ac soliciitactes da contratagio de /
peseoal dos diferenten drgSos municipais, /
conforme normas cxistontes, ubilizando métow
dos de recrutemento e selegso compativeis /

O 40m OB ORTECS a sorxenm preenchidos, com g fi-
nalidade de selecionar os candidetos meis /
0Rpazes yara O QRSO

IIT « Efetuar o recrntamento conforme as exigéncias
40 CBXEQ.

IV =~ Orientar os candidalos aprovados no que se xg
fere o procedimentos ¢ documentagio exigidos/
para a contratagio.

v - Abender o pessoal intercsmado em candidatare/

& ~ se gop cergos ofarecidos.

VI - lenber orgenizedo o orquivos principalmente no
que diz respeito a saliei‘bag‘éa de emprego, /
eurriculun e outros documentos abvinentes,

VII = FPropor o aproveilamento dos Recursos Humanos/

— exigtentes na meei;‘_n;x‘a, para provimento de

caxgosy mediante selegdo intexrna.

VIII -~ Cooxdenpr & aplicagae do Flano de Classifica~

= g8o de Cargos ¢ Seldrios e na sus menubengso/

& de conformidade com uvs objetiveos da politiocs/

O

"
Fr
N

de Prefeiture Mumicipal.

IX = Froceder a andlise dos pedidos deo reerutamens
to dos funciodarios da Prefeitura, de mocoxdo/
- com o8 oritérios definidos o propor as perse/

pectivas progresstes funcionsis e/on salariais
de conformidade com ¢ egtabelecido polas NOTw
mag mmicipais, '
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X =~ Bfetuar treinamento de pessoal, conforme [/
necesgidudes detectadas,

XI - Poomover a constbituicio de comissBo interme/

- de preven¢ado de acidentes; observando normas
existentes na ITeginlagso.

XII = Remeter para os ambulatdrios do IRAMES ou /
outros servigosy 08 casos que peeessitzn de
diogndatico ouw tratemento especializado, hog

 pltaszgdc ou outra contigineia, .

ZIII « Fropor mgdides gue visem evibar daﬂos a Sele
de dos empregados da Frefeitwra, pelow tondi
¢goes de seu troballio,

XIV - Dedicar atengdo espocial aos Funciondrios ex
postos & insalvbridade, so sexo feminine o /
208 MEeNOTeR.

ZV - Anplisar oo cosos de fadige o de riscos dom/
funoiondrios, propondo medidas preventivas. -

.. XVI - Inspecionar ap fvens de ‘trebalho de Frefeitn

T, Bob o aspoto sepuranga.

XVIT - Diabribuigao dos equipamentos de megurangs e
troinsmento dos funolondrios, quanbo 2o uso
adeguado dog meomoOss

_EVIII- Promoge de cursos espeoificos b segurenga /

do trebalho e prevengin de acidentes,

¥IX - Alonder gs obrigagdes de orden trebalhisbas,
previdenciarias e fiscais,

IX =~ Honter em dis tode n doowentagio exigids /
pels legislegho perkinente h Admindistragho/
de pessoal.

IXT - Elaborar folha de pagerento mensal, cenbra~
lizeda pave todos of empregados, providens/
gisndo o seu processamento,

FZIL =~ Coordenar e sxecutnr formalidsdesn lsgnis e
rogulamentares de admissao e dispensn de /
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]

de Funciondrios, enviando relstdrios ag Kie/
nistério do Trabslho,

XX1II~ £lgborsxr as Guins de Hecolhimentos, refersn
te gos encargos trabolhistas, previdencifi-/
rios e Tisoalse

XXIV « Orientar, quando necessério, sobre matérime
trebalbistas, previdencidries & orla.

XXV - Controlar frequéncis de exmpregados do Pres/

O Leiltura Numicipal.
= XXVI =~ Fornecer emualmente, uniformes de atendimen
tos provinientes do trabalho assaloriado.
XXVII- Efetuar e coordensr spcales de féries, lie/
cengas, faltas, dispensss e compensagao de
hordrios. .
IXVIII-Efebuar a autenticagso de livros e rogistros
de trebalhos, eviando relstdrio ac Ministé-
] 30 do Trabalho.
IXIX - Fornecer trimestralmente sos funciondrios,/
9 o8 extratos dns contas do F.G.T.S.
XIX - Ixecutar outras tarefns correlatas, determi
nedas pelo superior hierdrquico.

sngRo 48 7
Arbe 19 - A Diviedo de Almoyxsrifado, tem por objetive exsou~/
Yar os segulntes servigos:

I ~ Reglatrar, conferir e processsy ns fatwuras/
referentes cos fornmecedores e servigos rea-
lizodos,

IT -~ Exaringr e julgar as reguisicles de naote~ /
rieis.,

- III - Exercer responssbilidedes sobre s guords de
materiala,

IV - liznder cooxdensgfo com os demais drgios da
Prefeitura Iunicipel, pavs efelio de levamnisg
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mento das vecessilades de material de consuy
0o ¢ permsnentes,

v - lanter.organizgado ¢ sexvigo de arquivos
VI - Arzazenar olassificsdementey bodos oz matee
rigis de forma a facilitay sun pronta ubili
zagho, bem como o inventdrio fisico, guando

necessario,.
. VII - Estzbelecer estoques minimos e miximos de
O cade Item e obsexrvar sua funcionalidade pa-
A ' ra estimativas futuras.

VIIXI « Fornecer mgterlal sob seun controle; median~
te requisicBo, dos demnis orgsnismos que /
compoe a administracfio mmicipal.

IX = Zfetunr controle do estogues visando sug /
reposigdo imedinta afim de evitar o falta /
de molerial nececstrio.

z « Proveder amualpente o levantamento dos mate

‘ riels existentes, para eleito de Balango Ge
'S ral do Exercicio, |
i XI =~ Pornecer mexsgliente & Contebilidade, se /
sollcitado, a mnvimentagﬁé do Almoxarifado,
o gue diz vespeito & entrada o sefda de iv: )
teriais, _
(XII =~ Ixocubar outras tarefas corrslatas, determi
nades pelo smperior hierdrguico.

SE@I ¢ 52
Arbs 20 - A Divisdo de Compras ¢ Licitogles, competo oxeoutar
ag seguwintes piribulebes:

g

kY

I -~ Bfetvar g compres de materimis, de acordo/
com ns reguisigdes dos diversos seguentos /
da AdninistragBio, observando sempre os limi
tes esiabelscidos nas nomas de lielbagRo.
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IX -~ (biteyr dos fornecedoras em todos 63 cagos jule
gados necessgrios, garantias de qualidade dos
matexiais,

III - Preparar guando nocessfric, 0s processos  de
licitagdo de bens, materiais de consume e con
tratagho de mervigos, nas diversas modslida-/
des de licitagac da lezislagdo em vigox.

IV - Froparer quadros comparativos para gndlise /
das propostas npresentadas e formulor quedros

O com og diferenten ofertas, com ordem de clag~
A gificagdo para s eutorizagio ds compra.

LS - Cbservaxr para que og fornecedorss cumprem oom
08 compromissos sssumldos, e informay & eubo-
ridede competente gquendo houver inadimplénocia,
para que seja tomndsn op devidas providéncias,

Vi - Heceber, verificar ¢ encaminhar oz docuzsnios
comprobatdrios de despesas, pora quem de die/
Teito.

VII -~ Receber e verificar guantitativemente e quali

3 ) tebivemente materiais e equipamentos entre- /
gues pelos fornecedores,

VIIT - Execubar outras atividades correlatas, deter~
minadas pelo supsrior hierdrquico,

SBdfio 68

Art. 21 « A Divisgo de Patrimbnio, compete execular os seguin-/
= tes servigos:
I - lonter organizado ¢ registro de imdvedls, de~/
clerados de utilidede piblice.
II - Efetuar processo de desapropriagio de areas /
necessdring o realizacio de obras piblicas.
III  ~ Ropebexr os pedidos de declaragdo de wbilidade
Piblica e de desapropriagio, Fazer pesquisas,
no intuito de identificar os proprietdrios /
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dos indvels @ sorem desapropriados.

Iv ~ Proceder a desapropricgdo de imdveis conforw
me delerminggfo.

v - Txeoutar og sorvigos necessdrios para o sge/
erituragdo dos imdvels desaproprisdom.

H , Vi - Freparar os processos o documentos necessds/

rdos para os cosos de desepropriscto Judie /

s _ cial,

O Vi1 - Acompevhar os processos de desapropriacie /
dJudieial,

VIII = Organizar e controlar arguivos de¢ Dseretos /
| de Ubilidede Piblica, laudos, memorieis, pxp
jetos de obras e outros documentos.

i . Ix - Organizar e mopter alunlizads o cadashre de

| todos os bens, ordditos e direitos pertencen

- tes ac Mumicipio.

@ . X ~ Fazer acomperthamento de processos relabivos/

a aquisiglo, doagdo o alienagho de bens mé-/
veis ¢ imvels do Mumieipio.

Q . XX -~ Uanter em oxdem & alualizade, axgquivo de Ese
eriturs Publica, cartes de adjudicaghoy plan
tas, croguis, termos de emprésbimos, temmos/
de doagao, tomeos de tramsferSneias e outros

_ dooumentos reforenten s movimeniegBo e egui~
sigRo de bens mbveis e infveis de propriedea=

‘ de do ramicdpio.

ia XIT - Ingpecionar periodicomsnite os bens miveis e

imbveis, solicitondo so Jrgfo competente as
providénelas necossdrias pars sus perfeita /
conservagtio e deotbinagio,

XIII - Beceber, conferir e cadasstrar todos oz bens/

méveis e imdveis adguiridos pele Funielpio.

X1V - Conferir, eniregar o dar balxa nos bens alis

—y

B

nados,.
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XV -~ Efetusr Balange anusl de variasgbes pelrimow
nigig a fim de ser enviado mo Tribumasl de
Contas, ’
X¥I -~ llanter oonstante relacionamento com o cadas
$ro imobilidrio do Departemento &e FAzendn,
con g finalidade de atualizar a transferéne
clia de iméveis sidqudridos pelo Buniceipio.
XVII = Realigar a trensferéncie de bens imdveis,
IVIII - Exeoultar outras abividadss comlé.tas, dee/
terminadns pelo superior hierarguico.

CAPIPUIO VI

B0_DEPARTALERTO DE FAZENDA

Arbs 22 « Oreganizscsc e Estruturs
§ 12 « O Deparbemento de Fazende & dirigids pelo Diretor de
Fazenda, ¢ epté diretemente subordinsdo ao Prefeito/
Tunicdpal.
§ 20 « O Departamento de Fazonda eatd ccmpoa'bo com o seguin
te estruturs administmtiva:
a)}~Gebinate do Divetor
b)=-DIVISAC DE RECEITA
- Setor de Tributagso
~ Setor de Divida Ativa
~ Setor de Fiscalizagho
¢)~DIVISAC DE CONTABILIDADE
d)~DIVISAC DE TESCOURARTA
Arte 23 - O Departawento de Fazenda tem por Pfinslidade, o g/
rvenciamento e a execugfio de politica ccondmics e fi-
nanceirs 4o Mumieipio.
SpcZo 18
Art. 24 - Compete o Gdbinete do Diretor, a ezeougfe das sezuin
tes atribuicoas:
/ I - Encaninher o8 assuntos gerais da administragso,

Vo
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S
envigdos ao Departamento.

II =~ DReseber os expaedientes destinados a0 Deppre—
tamento, encaminbandow-os ao Diretor e cone/
trolando a sue tranitagho, através de regis
tro de entrada e sadda.

TIX - Eleborar e controlar mapes de frequincias,

v - Expedir a coryespondéncis do departarenso,

O v -~ Requisitar, reccber, conferir e &istri‘buir
¢ material necessirio a execugdo dos servie
& gos do departamento, '

VI - Ngnter arquive de documsniagiic & papdis que
interepsan as abtividedes do departamento.

- Vit - Zxgcovubar oubras atividedes correlntas.
geglo oo

Arty 25 - A Divis'ﬁo da Receits oompele coér&enar e supexvisio=/
- - nar og servigos de tributaglio, fiscalizagfo ¢ cobran~
- ¢a e exgeuber os seguintes servigoat
- O & 19 ~ stravéa do setor de TribubacHol
T I - Bromover & orgenizacHo, msnubengho & atuali-
' zogao de eadastro de pessoas fisicas e jurfe

ddcas,

’ iT -~ Receber ¢ coletar elementos referentes a con

trivuintes em giraso, afim de prodessar a /
inserigic em Divida Abiva, enviando os doou~
mentos pars os organismos competentes,

IIT - Desenvolver todo o processo neceasirio pavs/
a emisszo de impostos e taxas, contribuicio/
de melhoxin e oubrog,

v ~ Proceder estudes comparativos entre a previ-
| 880 © & arrecadagdo de tributos.
; VI ~ Promover o atendimento e orientagfo dos conw

tribwintes,
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VII - Proceder as snobagdes de slteragbes de com
destre que influsncie no valor vensl do [/
imdvely, pava fins de tributagBo.

VIII - BEfetuar g baixa didria dos recolbimentos /
de tributos e dm Divida Ativa.

IX - Coordenar a eloborsgso da Plewbo do Valoe/
Tes ¢ tabelas pare lohgmmento do I.PE.0 e
Tazas, para posterior aprova¢Bo,

X - Autorizar s confecgBo, pelos contribuintes
de Hotas Fiseals de servigos e oubros doon
mentos fiscals,

T ~ Cgloular & oonnbroler o recolhimento de /
TuBsS« sobre corstrugio oivil e demais fa-
tos geradores do tributo. |

Il ~ Uenter arquivado os documentos fisoels rex
tinentes a sus atividade,

- XIIE - Honter gbualizede o srguive fiscal, procee
dendo o gbertura do opdastro necemsiric. '
3IV w Proceder o baixa de inscrigioc ¢ cedassro /
dos contribuintes do I.8.5 e oubtras Toxasn,
quando neoessdrio.
XV ~ Proceder o lengamento de imposto sobre sex
vigos ¢ taxes imobilifrias.

XVI « Dar shendimento so piblico mo que diz resw
reito & apsuntos inerentes o lencomentos e
fisenlizaofo do 1.8,8: o Taxas divergso.

AVII - Teager na Pfiche ¢calestral, fodes as allera
¢ies relativas ao contribuinbe.

ZVIIY - Organiger ; nenter atualizade ¢ arquivo de
Tichas de insorigBo vadastral. -.

XIX =~ Ingbmddy conbribuinies quanto so preonchie
mento de gules de rocolkimento.

XX - Exeoutnr demien tarefas correlatas, delter
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minadas pelo superiocr hierdrquico.

2¢ - Através do Setor de Divids Ativa:

I - Joordenar on débitom em atreso da Prefeitu
Ta Kunieipale

II - Pmceder & cobranga amigivel dos contrie /
bulntes em airaso.

IITI -~ Expedir certiddes de Divida Ativa pare /
Ling de Cobranca Judicinmle

IV  « Executar outras atividades corrvelmtas, de
temminedns pele superior hierdrquico.

2¢ =~ Atrevés do Setor de Mosalizagios

I « Elaborar plenos sotorisis de fiscalizagso
fixsndo os oxitérios mgcessdrios b produs
tividade da agso Disecalizadorn.

I - Bxecubsy as glividades relative a fisecall
zagio Fafendérin.

IIT . ~ Desemperhar oubras abividades correlatas,
aeterminades pelo auperior hierdrguico.

SE@O 38

hrie. 26 ~ A Diviszo de Conbsbilidade bem.-gomo objativey, o Toe/

gistro dos Atos e Fatos Administrativos e Fozendd /
rios ¢ execubar o seguintes servigos?

I - Blzhorar balenceles mensals e Balango snual
de encerramento do Exsroicio.
I - Qlasgificar, lengar ¢ manter o documendagso

contdbil em boa ordem,

III ~ Efetuar todos os langementos conbdbels, em
seus aspéotos orgamentdrios, finsnceiros e
ravbrimonicis.

v ~ Proceder ¢ registro de contas referenten =
eréditos de terceiros.

v - Conferir os boletins de Caixa elmborados /
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. ~ pela Tegouraria, inclusive a respectiva
documentacHo +
VI ~ Seleciopar, clagsificar, mwmerer e avgul
var os documentos contdbeis,
Vi - Tlaborar ¢ confexrior wlatdrios de natue

regs contabil,
VIII ~ Reeceber, informer ¢ encaminbar docurenw/
tos e papdis de nalurezs conbdbil,

O X ~ Blaborar procesgos com g finalidade de
spurar & cepecidade de individamendto da
Brefedturas
X ~ Zlgborar demonsirativos stinentes & arda,
e envis~los a orgenismos Estaduais ¢ Fem
derals,
I « Blaborar demonsbrativos e proceder levan

tamentosy e oulres informsges, de natus-
reza conbdbeis, sempre que for solicitaw-
do pelox demeis Orgfow da Admirdatbracso.

ZIT -~ Proceder controle dos Fundom Espocinism,
O XIIT - Bfettuar o controle dus contas em consigna
' gtes & caugoeg. |
XIiv ~ Elgborar as. Prestagles de Conbas dos Rew
| © cuvses convenisdos e de Fundos Tspeciais,
xv -~ Emitir o orden de pegemeuto com & finnli

dade de ganor compromissos Ffinagneeiros /
do funicipio junto & terceiros.
XVI - Executar outras atividades correlates, /
por detorninggio do superior hierdrquico.
SEQRO 43
Avb, 27 ~ A Divisso do Yesouraris, tem por objetivo, executazr
s segwintes sorvigos?
I - Bfetuar controle de disponibilidade de /

Caixe o Bonucos.
1T - Receber ¢ guarndar as importancias que /
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Ihes forem remetidog ¢ outras cuje recebimen
to lhe for atribuido.
~ Iseriturar disrissents o Boletim de Celxas
~ Controlax as Conbas Correntes Bancdrins,
- Efetuar conciliagio mensal das Contas Corzen
tes Bancirias.
VI - Bfotuer pplicegdv financeirs dos ssldos em /
disponibilidades.
Vil  ~ Elgborar mensalmente, o quadro das arrecadge
O goes e dos pagementos.,
e VIII « Efetuar pagamentos e recebimentos devidamen-
te auborizados pelas autoridedes competentes,
IX -~ Atendimento ao Piblico, nos assunios albinene
tes o dren.
X ~ Inviar em boa ordem e dentro dos pragos nor-
mais, o docwmentos e demsis elementos, & Di
, | .. ..visgo de Contnbilidade pers as devidas eseri
turagdes, -
Xl ~ EZxecnlar demals abividsdes correletes, por /
determinagdo do superior hierdrquico.

«.*QE

OAPTRUIO VIT

DO DEPARTALERTC DB ZDUCACKO B CUITURA

Art, 206 ~ Organizacdo e Estrutura.
§ 1% - 0 Departamento de Educagfio e Cultura, & divigzido pe-

1o Diretor de Educagho e Oultura, e estd subordinsdo
\ divetamente ao Prefeito Mumieipsl.
§ 22 - O Departamento de TducagHo ¢ Culturs, estd composto/
com & seguwinbe estrutura Administrative.
aj}-Gabinete do Diretor
B1)~DIVISRO DE UNSINO DE 1°GRAT

¥

s

-

¢ ¢)=DIVISKO DE ENSIKO FRE-ESCOTAR
/‘) d)«-DIVISKO DE ENSING SUPLETIVO
e)«Divisfio de Assisténcis ao Fdungado

£)~Divisgo de Servigos Ueraim.
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= ! de~Promogtes &
g)=Divisao de Cultura ¢ Tuzismo!gg%?%aggogggzm‘
Arte 29 ~ O Departamento de Educag@io o Cultura, tem por obje-
tive organizar, supervisionar, pesquisar e plansjar
as atividades de Ensino e Cultura do Municipio,
SEgEO 18
Arty 30 =~ Ao Gabinete do Diretor, compete executar os seguine
tes servigos: '
@ i -~ Incaninhsr of assuntos gerais ds Administrs
- ¢ro enviados g0 Deparbtamento,

Ix ~ Receber os expedientes destinsdos ao Depar-
bamento, enceminhendo-os mo direbor ¢ cop-/
trolendo o sua tremitaglo, atravée de regis
tro de entrads e salda.

III - Elsboraxr ¢ conirolar mapas de frequéncin.

v ~ Expedir & corvespondéncis do Departamcnto,

v - Dnnter arguivo de docurentos e papéis qus /

,?_?

intercmsem &8 atividades do Deparbtamenio.
VI - Reguisitar, receber, conferir o disbribuizn/
o material necemsdric a execuglo dos servie
gos do Depariamexnto.
VII -~ Uzecubar outres wtividades corvelates, deter
minados pelo superior hisrdrguico.

SEgKo 28

Art, 31 - A Divisgo de Fnsino de 19 graw, tem por objetive sue
pervigsloner o Ensino de 12 Grau Municipal, ¢ execu-/
tar o8 seguintes sorvigost

I ~ Acompenbar o desempenho das ablvidedes dooen
tes dag Lacolas lunicipeis, orientando, sus~/
pervisionaidoy e comtrolends ne abividades /
didatices pedagdgions.,

I - Pexrticipexr de reunifes de caxdber pedasdgico
dng Eacolas Mandcipzis.
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IIT = Yanber controle perdddico dos {ndices de /
aproveltemento das turmes e avaliar o pro-/
gossanento do ensino-nprendizagem.

Iy ~ Aspegaorar as Escolag Mhmicdipals, nes degis
¢Oes relnbivas ao domompenho pedopbgico do
soeu oorpo docente.

v ~ Promover estudos objetivando o estabelsci~/
menty de padrdes relativemente a rendimento
egeolar, aficilneie do magistdrio, freguéne
cla ¢ eprovagao com n Pinslidade de verifie
car o8 resultados do processe educaiivo.

VI ~ Orientar o sloboragio do Plenejamento Pedaw
gdgico des Escolas Municipais,

%) ~ Agsessorar a8 Escolas Tunicipais, en assun-
tos relacionados com o Orienmbagio Educacio-/
neta

- VIIT- -~ Visitar periodicomente gs Escolas lmicipais
ceompanhanio o cumprimento das atividades /
programadas, bem como das disposigles regu~
lzmentaress de ensino, sugerinde as medidas
o ou mudanges necessarias paze o seu melhor
densampenho Fadagégiéo.:

IX - Apresontar & diregfio do Departamento de Ida
cagiio e Cultura, planejamento amual detelhg
do de suas sbividedes e relntlrios mensal /
Gag atividedes desenvolvidas,

x - Promover cursos, reunifes e debates de natu
raze Educaciongl, ,
ha) - Execubar o programo de ensino Mundeipal.

ZIT - Dxercey ouwtras abtividsdes correlabtas, deter
minadas pelo superior hierdrqguico,

/"' SEE{} 38

4w7l. .2\ -
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frb. 32 - A Diviedo de insino Fré-Escolar, tem por objetive /
coordenar & execubar os seguirtes sexvigos:

T ~ Visitor periodicomente as Prés-Escoles oom &3@3
manéncia nes salos de aulas pars verificar a /
atuagac dos professores e desempenko dog aluw/
nos de acordo com o rmetodologia adotads.

II - Proceder o orientagio diddtica~pedsgdgice dive
' ta As cooxdensdoras ¢ professoras de todas as
O rrép-Escolas Iumicipais.

III « Tromover junismente com o JNepartemento de Eduw
cagao ¢ Culturpy cursos, rownides ¢ debates,

Iv ~ Iroiner professores na metodologis da Fré-Iseo
la, pera que posspom alvar com segurengsa.

v - Eromover reunifes com og pais pare ddsoutir /
problemos da Pré~tscola e tombém pars que  oe
integren ns metodologin pplicadas

VI - Venter intercimbio com os Tnstitubtos ¢ Escolas

- de outros Muniofpios, onde os professorcs pode
r8o fazer estégio de observaglio; pora seu npxi
moxemento. o

VII - Pesquisar para nenter om ﬁroféaaorea abtualizge-
dos, gtravée de informages orsls o emoritas.

VIII ~ Dromover & integrago das Prés-Escolss com os
demais setores Ldministrativos,

IX - Inberessor-pe peles problemas materiais, fisi-
cos @ humanos das Prés-Escolas & busear solu~/
ges junto nos Crgos competentes.

X ~ Dxecutar o programs de IEnsing Prdé-Bscoler do /
Mundofpio.

X1 - Zxecutor demale abividades correlabas, determi .
nadas pelo superior hisrdrquico.

SI&@O 5&
Arts 33 ~ A Divisfo de Ensino Supletivo, tem por objetivo exeou-

Yar os seguintes servigosi

~
—
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; I - Bfetugr no infeio do sno letivo, o chamndn /
escolar don alunog a serem mabriculsdos nos /
! cursos de Educagio Integrnida e alfabstizagho/
| de Adultos.
: IT ~ Convocar professores pars rewnifes ¢ encontros
i pedandgicos, dos Cureos de Educacto Integrada
| ¢ MOBRAL.
11T - Promover estufos ohjobivondo o estohelecimens
e to do padrdes relativos ao rendimento escolar
| ¢ eficiSncis do Tnsino Supletivo, frequéneia/
= ¢ gprovagaoe dos alunos do referido Ensing,
v ~ Lanter o conirole periddico dos Indices de /
gproveitamento doa Curses Supletives.
v - Supervisionar e controlar a ageo dos servigos
subordinados & Diviefo de Ensino Supletive /
'. tais como Cursos de Zducegdo Integrado e Cuv-
aon de Alfebetizaglo. .
g VI ~ Cumprir ¢ fazer cumprir, o legislacho ¢ regu-
é " lamentos do Insine Supletivo.
® VII - Apregcntar mensolmente ao Diretor do Deparbe~
merbo de Fducagfo e Culthwras relaborio das /
| abividedes de oup Diviefo. .
VIII - Assessorar o Diretor do Departamento de Eduag
géo, em assuntos veferorntes ao Ersine Supleti
O,
IX ~ Visitar o titulo de orientagho o scompanhamen
to ug classes de Educagao Inmbtegrada ¢ IODRAL,
X - Elghorar juntemenbte com om professores, plang
Jjemento pedagdaico des turmas do glfobebizam/
¢do e Fduecmgio Inbesrafs.
XTI - Promover e elaboragho do Oslenddrio Eseolar /
dos Cursos de Fdusagdo Integreda e mlfobatiza
gao de aultbos,

EI = Vigitar frequentemente s3 olagses de Tducagho
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. Integrada o do alfabotizagao de Adulbos, veri~
ficando a mplicagio dos combelddos programabtis
cos, diseiplinns, freguéneis e dempis determim
negdes administrativas,.

XITT - Promover ¢ presidir rewmides com om professoe-/
rog dog Cursos Supletivos.

XIV ~ Eleborar toda a estatisticn dos glunos dos cux
son de plfebetizagsio e Dducacao Integrada.
XV - Promover cursos deshtinados so apeffeicommento/

de pesscal ligedo gom Curgos de Educagfo Intew
grada ¢ Alfgbetizogho de Adultos,
VI - Articular com o IOBRAL e oubros organismos con
: géneres do Municipio ou fors dele, visendoe o
inogentive e melhorin das atividades educacio-/
naisg, profisgioneis ¢ culbturais dos Cursos Su~
pletivos,
3VIT ~ Crmnizer os cerimdnies de conbluszio dos Cur-/
sos Supletivos ¢ o doowmentagdo exigide por /

Ied, @ ser entresue avs Lformandos.
XVIITI  ~ Exercer demsig atividades corvelotes, determie

nadas pelo superior bierdrquico.
SE@O 58

A DivieSo de Assisténcin so Sducendo, tem por objotive/
exeentar os seguinbes servwigoss

I - (oordenar as atividedes do progreme de Ierenda

Zscolar do Munieipio.

IT ~ Incentivar todas os atividades pililicas ou pare
ticulares que ze destinem a proporcionar ou faw-
cilitar a alimentagso dos escolares.,

IIT  ~ Recober, conferir, crmazener, controler e dis-/
tribuir as wnidades escolpres o géneros alimen

t{cios do Programa.
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~ Verificar es conligles de conservegao dos gé-

nevos alimenticios do programa e orientar pa-
T2 que seu consumo ocorra dentro dos respecti
vog prazos de validala.

Frovidenciar z agquisicSo de outros glneros /
alimenticios necessfrios ao enriquecirento da
alimentagao fornccida nos escolaves,
incaminbar eop orgonismos Zstedueis, Federais
é outros, dentro dos’ prazos previsbos, os for
muldrios proprios do programs,

Sesenvolver e facilitar, aos Orghos Ddenicos/
do Programay © geoumpanbemento, controle e ava
ling2o das atividedes do mesmo.

Comunicar as InstituigBes de direito, as even
tuais ocorréneias que de certn forma, possam/
afetar o bom desenvolvirente do programa no /
Iamicipio.

FPromover programegdes pertinentes & prepara~/
¢80 do pessoal envolvido no FPrograms.
Divulger o progreza no unicipio.

. Participar de comicsZo mista do PUAT.

Tlaborar relatdrio trimestral de suas atividag
dos Junto ao Programa,

Elaborar plencjomento anuzl das abividsdes /
do servico de Tercndsn fféiéblar.

iianter contatos com o FJAE e as Diregles das
Unidades Escolarss visando a coordenagzo das
etividades relativas ao programa, na sua area
de atuagio.

Supervisionar junto &s unidades escolares a /
execugao do programe lerenis Iscolar, no gue
diz respeito a &vey adeguada para o preparc /
e consuxo dos alimentos, ao0s equipamentos ne—
cessarios pera 0 prepare dos alimentos, po [/
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—~ cumprimento doe cardspios e "per-capita e /
as condigdes de higifne e safde do pessoal /
envolvido na preparagdo e distritwigio dos /
alimentos.

VI ~ Avaligr a sceltsbilidade dos G8mexos e car-
dapios, fornecendo ue informagles necessd/
rize go coordenador do programs fo wmicl-/
pio.

FVIT - Subsidiar ao FLAY quento ds necessidades e
prioridades de aguisigio de outrom generos/

- alimenticios e temperos destinsdos no enri-

guecimento dos cardépios, pare a preperugto
refeigbes, bem como de materiais e equi

entos pars melborsy o desempenko do pro-
gromdgde alimensog@o escolar no Jamiedpio,
3VIII - Apoier a criaglo de kortas escolares, junto
zos estebelecimentos de Ensino,
X -~ Supervisioner e orientar g esbocasem de gé-
neres nos wnidades armazensdoras, afim de /
S corentir o necessdris SeLUTAnNCHs PrESeTVa—/
o "7 gBo-e dursbilidadc’ cicg MESIMOB .
¥3 | - identificar as nececssidades de preparacso /
do pesmoal envolvido no Frogramis.
X¥L ~ lxecubtar dempis gpbividades correlatas, de-/
" terminedas pelo szipe:‘:'ijor hierdrguico.

(et gt 6 )

ALY S )

Art. 35 ~ A ivisBo de Servigos Gernis, tem por objetivo as /
seguintes atribuigles:
I - Trovidenciar junto zos (rghos competentes,/
a execugzo de reparos nos prédios, méveis e
equipanentos escolares.
™ It ~ Unviar mensalmente oz boletins de frequéncisa

/ para a elsboragio da Folha de Pagamenbo da /
Hede Inmicipal de Tngino.
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Zxecubar mensalzente a estatistica, quento a
plunos e proiessoivs.

zfetuar o controle dag receitas e desnecas /
das Apsociagbes de Tois e Frofessores das /
Zscolas Lunicipais.

ifetuar todo trabalbo, referente & corvespon
déncia expedida c recebida.

wfetuar controle rencal de faltes, licenges,
e fichips individueis do pessoal do llede lu-
nicipal Ge Insinc.

nlzborar e execular lavantomerntos referentes
& Tede Iunicipal de Znsino. _
7.1laborer o execuwbar codastro do pessoal do-/
cente, discente ¢ administrativo pedagdsico/
do Jepordomento de IducagBo o Cultura.
Corrigir e visbter mencolmente os livros de /
chonandas das Lscolas ‘rdceipais.

Controlar o pesgool admitido no Iepnrtamento.
Tlaborar quedros cstotisticos.

~ Lxecubar transfertneias de alunos dos escolas

da Zede de Insino lhmicipal.

Crpemizar pastes individuais pora documenta~/
cho de aluros, contenio boletim, ficha indivi
dugl, histdrico escolar e ficha de avaliag@o.
Eiegisfrar biregtralaente notas de aluros nos/
docurentos.

Setilogrefar e confoerir relatdérios finais das
Locolas funicipais,

Crientar o pessonl dos secreterias das esco-/
las, sobre o trabalho de documentagiio eccolar.
Ianter tode e docuzentngéo escolor em ordem.
ilaboror listos de matriculas dos alwnos da
Rede Iscolar de “msino unicipal.
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Uoanter em din o movimento de alumos natricu-
lados, transferidos e evedidos des Lecolas /
Dmdicipeis.

Jatilogrefar toda s docunentagfo necessdria/
poxre o orientagdo Fedmgdgicn dos Lecolns L
nicipais.

Cizeografar e elocar og papfis a sorem wbili
zodos nas escolns Tunicipais.

Anotar o entredc de materiais de consumo, /
ligados o servigo de mecanorrafia.
Trotocoler a corrcoponiéneia expedide e rece
bida da rede escolar de Tnsino lamicipal.
Controlar o uso de vighuras do departomentof
Ztender o pessogl que se dirige oo lenarta~/
mento, dando~lhes oo informacgdes solicitadas.
Troceder o encominharwento da corvesponiéneia
do _epertarento.

Atender todo o tromzporte do pessocl do lo-/
portarento fs Lscolas do Jede Iumicipal de /
insino, e outros locais gue ce fizer nececed
o e

Informar oo recponcdvel, os seswintes dodos:
place do veiculo, korario de sefdn o chegoda,
destino, ete. :

Dozer obedecer op horarios, linke e destino /
detorminados vela divegao do Zepartecento.
Ltender o servigo de zelsdoria do departoren-—
to de Zduecagae e Cultnra.

Lanter organizedo o almoxarifiado do Jeparta-/
rento de Lduecagfio e Cultura.

Lzecutor doemais atividades correlatas, deter-
minadas pelos superior hiecrdrguico.

ety fs

Ars, 36 - A Divisfo de Cultura ¢ Turicme, tem por objetivo su—/
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pervisionar e coordenar gs nbtividades cultura's, /

turisticas ¢ promogles ¢ recreagocs ewlburcis, e /

gxecubar os cepuintes servigos:

Atraovés do setor de Fromogles e recreagdes:

T
N

I1T

v

i

~ Legsecsorar o Jiretor do Jeportemento na for-

sulagdo da politice de incentive gs ctivide-
dee culturgis do Tnieipio.

Crpenizar promogiec culburaisc, p.ccurcelo /
atender os sujestdes dos entidedes Iwnici-~ /
peis, ligados e &rea.

Lxecubar, scomponhar ¢ avaliar eventos cultn
rois, progromados 3o Tumiciplo.

Froxzover concursos iiterdvics, musicais e ou
trog de interesege do Coruridede.

Tanter atividedes cooperativas, junto o dves
de epsino do immicipio, btemto piblicas como/
porbticularesn, com o objetivo de promover @
culturs ounlwe os escolares.

Crean’ zer evenbtos comemorativos nas Gatas e

" foeriados importontes, tais como: Andversdrio

do Iwmicdpio, Temsng do Patria, Kotal, etbe.
Uzmter intercfmbio com [unicipios vizinkos /
ou oulbros. , .
Croonizar pelestroc, curzos e conferéncias /
de Bxbito gerel mos ccnacos disponiveis, de
acordo com o interesse demonstrado, sein em
cscelas, cesociagbes ou instituigdes religio
08,

Cxgoricar e execulioy programas especlais de
atividedes sdcio—culbturais e de lager, junto
ke criencgas do itmicipio, tanto no certro da
cidade, como nos boirrog e zong rural,
lUianter convénios com Tecretaria de Istado ou

“oma

indstério da Cultbura, obte.; pars promogzo ,
de stividndes de intercese dn Aren.
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Zenter um calendgorio anual de cursos, nos [/
freos de misiea, .teabro, orbes plésticas, /
cerdmicam, oto.

Crgonizer cursos, atrovés Go contretogfo de
profecporas, divulgagao e inserigdo dos in-/
teresseldos e locogBo de ecpagos necessérios/
pere a realiszagio Gos esmos.

enter junto so cscolos e comservatdrios, /
Toloos de esbude pars alunos carenbes, =ao /
divercsae erprecstes da avte.

anter instruzentol necossdrio para a veali-
wagdo dos curcos, solicitar a compra de mote
risis e/ou aparelhoo necespdrios.

Jeocpantiar ¢ avolior 05 CUTEOS.

Firoor coxrvenios com {ryRos publicos ligados
2 culbura, tendo ex viste aguisicdo de recur
sop matericds e/ou hucanos.

Ironover e coor.ennr otividades mecreativas.
Crepoaizar o prosrens de atividedes, definine
do estratécicac e CTOROETENas .

Cpinar junto a outros {rgfos, ne cringdo de
atrotivos turfoticos, tais como: bosgues com
logoe srtificimic, recouto de lozer, pozoies
e porxgues infantis, ete.

“loboracoo, publicpeno e divulgagro rojional .
dc wr caletddrio Hirfociico mumicipal, com /
dectague pors as promogoes sociaoie ¢ culibu~/
reis.

Tneentivar o criogho de clubes associstivon/
entre os comercifrios, industridrios, ete, /
no sentido de proiover o lazer.

Ixecuter dexeis cobividades correlcobas, detex

minedas pelo puperior hierdrguico.
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sgbor de Qulinmm: dogempenliar p coordeng—

goo dos agles ligadas pog .ervigos de biblioteca, /

rusew histdrico e tegtro no Iumicipio.

- BIETTCC

I -

Ldewivrir, resicvror, celalofar, guardor e
clossificor ce cbres, bem como concervory
e monter o servigon Ge enpréstimo nes [/
leitores devidarentec calastreios.
Crronizor e monter obunlizodor cobdlogos/
¢ bibliografics correntes de editores, [/
livrerias e irsbituigbes especinlizcdas.
Trorover aguislgio, doagdo e permuba ghrg
vés de companiins jumbo o Commidade.
Assessorcr os leitores no uso do bibliote
ca e orienté—;os qunato -a-utilizogfo  Jos

*y
espagos reservedos & consulia e leitura de

I -
IIT -~
v -
v -
VI -
VII -
. VIII~
#

iIX -

obras. .

Tghabelccer ¢ cobrar mul?:fes oog Jeitores,
gue nAo respeitoron prozes egtl,wlndos pa
Ta devolugao dog livron emprestados.
Aplicar o renfa proviniente despo posburg
no guisleao de novos 1ivros.

untex os leitoreca inforapdos de obra re-
centemente adguirida.

Croanizor o manter gbuglizado o servigo /
de referéneiz por nore de Chra, gusores /
e assuntos paro mator eficitnein dos cer-
vigos presindos 4 Comumidade.

.eglizer emuclzente o belongoe de ecervo /
da biblioteca.

Zrovidencicr encclernggles de Livros e pe
riddicos.

Lanter oeeingturas, arjulvamerntc ¢ eaes—
dernacdo de Jjornaiso locals, rerionmnis e
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Feacionsise

XII - Orgenizar um setor de docureningdoy por /
assunto pars facilitar aos leitores inte~/
regsedos em pesquisas especificas,

XIII -~ lMenter servigos porbinentes g emprestimos/
e oubtros J& edotados na biblicteca.

XIV - Organizar junbo as orianges, txrabslhos /
criativos que estinulem o leiturs, geje /
através de leitura coletive de wra mesmy /
dbray como o cringBo de histdriss, poesias,
eta.

pAY ~ Contratar evenbtupluente pessoal espoolali-
zedo para desenvelvor projetos especlais /
junto 88 criengas,

XVI - Divulger os servigos da Biblioteca Infane/
+1ly junto & Rede Emcolar, estimulando sus
frequéncia. '

ZVIT  ~ Adquirdir discos infantis e propor o dosone
volvimento de projetos em prages pivlicas,

XVIIT - Execular outras tarefas corrveletos, detere
winedas pelo euperior hierdrquico.

~ FUSEY HISTORICO? |

I ~ lleater o acerve e patrimdnio 4o Iiuseu em /
condigles de depdsito ou‘exposig¢ho e fichs
cadastral ou patrimonial de cads page ou /
docunento, .

II ~ Orgenigar exposligOos seriadas e/ou espeoiz
Lizgdas,

IIT  «~ Organiznr camparhas de doagdo de bens de /
valor histdrico eo Museu.

v - Venter no arquivo histdrico um servigo pex
manente de pesguiss, tendo em viste a ame/
plingfc das informagbes de histdria do Hue
nicipioy, com & colets de depoimentos da /
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-~ piloneires ¢ oulros PersONagsNBe
v -~ Usnter arquivo de megativo e smpliagfes /
Patogrations.
VI - Organizar curgos, parbicipar de simpdsios,

sncontros e corgressos, tendo en vieta /
adquirir conhecimentos & adotar noves pré-
ticas que beneficiem a ingtituigho,

VI - Organizar cursos, perbicipar de simpdsios,
encontros e congressosy teado em vieta /
adquirir cophecimentos e ndotar noves prée
ticas que beneficlem s instituigio.

VIl - Crpevizar Pestejos, homenagens ou projeqtes
de £ilmes en "slides" em escolas e oubros/
locais com & finalidade de divulgar a his-
tdria do Municipio.

VIII - Fosguiser localidpdes histdricas do Iunici
pio om buses de vestigioe de povos indige-
nag que habitaren 2 regiBo.

IX - Exeoutar cutras gtividades cormilatas, dew
ferminadas pelo superior hierdrquicas

~ TEATROS:

T «~ Elaborar agenda snusl ou sarestral de £il-
mes, pegas de teatro e apresentagiies musie
cels, podbicas, ete. |

IT -~ Qontratar grupes de teatro ou musicais, pa
rd apresenbagto no Municfpio.

IIT . = Flrgar contratos com disiriduidores de fil
nes, para garenbtio de wiilizagao do cinema,
pora exibir filwes oulturais, histdricom e

eduwativos.

iy =~ Fromover semunas especiais de cinema, teaw
tro ¢ oulros.

Y - Blaborar progremagae anual, tendo em wvista

4 expsctabiva do commidade, representads /
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b
-~ palo diversos movimentos eulituraisa
Vi ~ Priorizar a parkicipuges de jovens e emcola
rea, nas pilvidades desenvolvidas,
viz - Promover apresentagdo culburals, com entrae
da fronca pare graanie nimero de pPopular0s.
VIII - Firmar convénlos pora facilitar spresentom
gOes teatrais,
Ix - Degemponhar demais atividsdes correlatas, /
O‘ : determingdas pelo superior hierdrguico.
x CAPITUIO VIII
DO _DEPARTANENTO D5 SAGDE 2 BEM ESTAR SOCTATL
Art. 37 - OrganizagBo e Ishruturas
§ 1% « O Deparitamento de Salie e Bem Estar Social, ¢ divi-
gide pelo Diredor de Salde ¢ Bem Estoxr Social, e eg
+a subordinado diretomente ao Prefeito Nunioipal.
§ 29 ~ 0 Deperbomento de Salde e Bem Istar Social, esta /
P composto com o seguinte Estruiura Admindistrabiva:

a) = Gabinete do Diretor
O b) =~ DIVISKC DE SAUDE PUBLICA
- Setor de Unidades Basloms de Salde
- Setor de FPrograuns Gerais
o)} «~ DIVISA0 DE ASSISTERCIA SOCIAL
- Sehoxr de Triagem ¢ encaminbpmento
- Setor de Aesist®ncis laterno-Infantil
- Setor de Asaint8neia Soclal Gersl
~ Setor de Promogao Sociale

Art. 38 ~ O Departemento de Salide ¢ Bem Estar Sceial, tem por
cbjetive o coordenagdo ¢ n supervisso dos servigos/
do Salde ¢ AssistBnola Sccizl prestados & populagho
do Xunieipio.

SECKO 12

Art. 38 ~ O Gabinete do Diretor, tem poxr objelivo executar os

seguintes servigos:
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~ Elghorar e agenda de auditncias do Dirvetor.

- Assessorar o Divetor, xnos assuntos internos
@ oxternos do Departomentos

- Controlar o mapa de frequéncis do pessoal /
Iotnde no Departamento.

- Lnceminbar os assuntos Gerals da Administrg
¢ao enviados no Doparitamento.

-~ Receber o sxpedientes desbinados ao Depar-
‘tamentoy enceminhanio~os eo Diretor o cpne/
trolendo sua tromitogic através de registro
de extreds ¢ sofio.

~ Expedir o corvepponitnuia o Depardarexntc.

-~ Controlar esenla de férian do pessonl loto-
do no Deparismento.

~ lanter arguive de documentos ¢ papdis que /
irntereseon a0 Depertomentos

~ Requisitar, xecebery; conferir e dlstribuir/
o material necessirio b execugdo dos servie
gos do Depariarento,

- Datllografer plonos; projetos ¢ programas a
seven deseénvolvidos pelos Svgos competenw/
Yes do Departomento,

~ Becepoionar e orientar o piblico nas suas /
rolagies com o Departamsnio . _

~ Usntexr controle sobre os boletins de selds/
e chegada de vofoulos pertencentss zo Depar
temento,

~ Zelar pela conservagio dos velewlos e equi~
ponentos que perieagam ao Departamento ou /
que estejan a sun Aisposigan

-~ Fazer o controle de medicamentos e outros /
materinls, solicitedos pelas demsis wdda-/
doa do Dereriamento.

» Promover s sxecucno de todas amx modalidndes /
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* ~ de Yreinmmento ¢ pperfeigeamento de pessoal.
xVI ~ Executsr deneis ebtividedes coxrrelnios, de-/
termingdas pelo superior hierdrquicot.

sE¢iic 23
Art. 40 - A DivisBo de Saide Plblics, bem por objetive a coore-
denpgfio dos programas das unidedes de sadde, o exson
tar 08 pegudnbes servigos:
§ 1R « Abravés do Setor de Unidadem Bésicas de Spides

T «~ Progbar atepdimento mddico B populachos

It - Pregbar pbondimento de enfermagem & popula-
g0 »

III - Proghar atendimento odontoldgico & populas/
Q:’;Ov

v - Frostar atendimento de salde mos postos,

v - Prgator perviee de extensBo A commidode,

VI -~ Condribwir na definigRo do métode que pos~/
sibilita o comprsensto do processo geldew /
doengn«

VII  «~ Demonsbrar que 6 processc soide~doengs efe~
tivemente tom wn cordier histdrieo e social.

VIII = Desenvolver atividades liubtegrodas que visem
o enganjawento do populagds atinglds nos /
prograncs desenvolvidos pelos demikiz drgdos
do Deperianerdos

ix ~ Desenvolver o vigilaneis epldemioldgica =0
nivel do iuniofpio, em combinagdc com a Sem
oretoria Estadual de Salde.

X -~ Monber conatante comunicagHo entre departas/
mento & populagiioy, no sentido de sfetuer uma
velagdo entre gs partes, pars o desenvolvie/
mento dos programas & gbividades aling.,

T - Expoubor demais atividedes correlatas; detexr
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minadas pelo superior hisrarquico,

§ 290 - Abravés do Setor de Progromas Gerais.

I - Desenvolver p eduengio sarditirie junte &/

~ comunidade,

II - Depenvolver abividades que ooncorvam para
2 melhoris de vide & soide do twsbolisdor /
através des vigilneis b insglvbridade do
axbiente de {trebalho.

III - Desenvoliver stividades gue visem a rudugac/
g ow eliminsgio de doengme redubivas  por
soneemento .

IV - Desenvolver abividedes gue visem ¢ controle
¢ higiene dos alimentos.

v ~ Desenvolver atividades integraiss que visem
o conbrole de potsbilidade de dgus, teutc /
Bural, guento Uzrbano.

YI ~ Desgenvolver abividedes de protegro de manen

¢igis ¢ micro-bacias,

VII =~ Desenvolver abtividades integradss de dimoie
plinamento do uso ¢ pavcelsmento do solo, /
.etravés da aplicagio do COdigo de Postura /
do Munioipio.

VIII ~ Desenvolver atividedes integrmadas de conea-
mento Ambientsl Rural, comos condrole, uso /
e perigos dam ubilizagBo de mgro~idéricos, /

. orientagfo na construgo de fospas higlni-/
cos,y destine adequado de dejetos, protiegtc /
da fontepr ¢ mananciais, destino e ubilizagdo
do lixo como adubo.

IX = Degenvolver progromas que visem n rocuperacho
promogho dn sade ¢ provengio de doenges em
ambito geral da populagBo, tals comos Progra
on de Salde Eecolar, Pimmo Inclemenial, Sad~
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de do Em‘balb_,aaom ate.
X - Dosemponhay demais otividedes corvrelatas, /
determinadas pele superior hierdrquico.
SEGEO 31
Art, 41 + & DivisBo de Aspisténcis Social, tem por objetive /
orvientor o coordenar o sssisitncis © &4 PromOGHEL HOw
ciel o exesubar os seguintes servigos:
@ § 19 - A“'mwn do Sehor de Triagem ¢ encaninhamento s
= I « Atender, dentro das pessibilidades ¢ xootlim
= s0m, 05 cggos com problemas soclais que Tee

gorren & Prefeitura.
II -~ Crzandizer fichArios ¢ prowbuirios de “todon/
0og casos de trdagenm alendidos.
IIT =~ Flensjar progremas de nphividedes que visem/
golucionay problemas ng sua origens
IV« Atepder problemas reforentes o urnas funerd
ring ¢ docwmentogdo de eaxentess
v -~ Gontrole e soordenngdo do servigs de tronge
@ poOTLG,
VI - Atendimento de pedide de informacho o orden
" tagBo sbbre o Sres de assistnoin, oxiantaﬁ
39 ¢ encemivhendo os casos gque ndo podem /
gor resolvidos pelo Departemonts.
VII - Exeoutar oubras torefes correlatas, atzibul
dog pelo supexior hiemquino«
§ 20 - Atravis do Sebor de. Assistbneis Katemno~Infentils
I =~ Proporeionar ¢ cvordenay o inoremento de /
ereches pare o shendimente integral de orian
gas ¢ clube do mies, visando a educagdo /.
somplementar de fem{lia.
IL - Degenvolvexr progremas com perspechivas edue
/“ cacionmis, vieendo s parbicipagio de Srpfos

?}'\
Qb
Py
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Piblicos e Trivados e da prdpris Comumidade /
nes terefos de phtendimento ao menoxr,

IIT - Desenvolver junto ao monor ¢ sus fanilis, tza
bolho de apoic yars gue baja possibilidade de
aubo-promocao .

IV - Promover em coordenngio com o entidode de ape
sisténels 20 menor do Nunicipio, abividades o
progranas gue visem o bem ester social dos /
MENOTes .,

v w Executer dexpis atividades correlatos, debers
minafes pelo superior hierdrquico.

§ 3¢ - Através do Setor de Aesisténeir Scoial Geral:

I -~ Progtagae do servigos visando sobretudo a /
utilizagao de recursos dn comunidade, no tra-
balho ypreveativo,

II - Promover estudos de guxilios o subvencdo n /
entidades assistencisis do Mumicipio.

IIT - Eromover servigos e levanbamentos soolials de
interesse do lhmicipio o quo concerne a Proe
blenns pocieis.

IV - Prestar Assisitncic Socizl em geral a pessosn
carentes do Munielpioc.

v ~ Txeoutar outres arefas correlatse, atribufm
das pelo superior hierdrguico.

§ 4¢ ~ Através do Setor de FromogBo Sooial:

I ~ Promovery executnr e parbiolpar de rprogrimas/
do orientngdo profissional para adolescentes,
visando criar condigdes pars sup inlciaglo /
yrofissional.

II =~ Através do abividades erisforns, conhocor osm
caracteristicas individusis parn orvientar as
atividedes profissionalizente.

IXI =~ Dgbimular a oringoo ¢ & mobilizmagto de recur—
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Iv ~ Promover enbrosamento com Escolosy visando o
_eprendigazen ¢ orientagdo profissional.

v - Promover visitas o locais de txgbalho, com o
objebive de tornfi-los conhecidos pelos ado~/
lescentes o incentivar a escoln de suw abivi
dade profissional. '

VI - Dquacionar periodicenente o mémero de adoles
cente em condigOer de twabalho, eom p finald

@ .dade de locé-lom em brabalhos empecificos.

- , _ VII =~ Eromover ativids@es’ ﬁro:ﬁ'isaionaiizam:es com /

' & finalidade de pgruper adolepcentes e dar~/
Ines condigSes e entimulo pelo trebalho,

VIII =~ Desenvolver téenicos e dinfmica grupnl, obje-
Yivande desenvolvimonic 4o capecidade de exe/

, vressio, cooperagio, espirito de grupo, efc.,

entre o8 menores (ex~ Guarda~iiirim).

I¥  « Orientagic e snoaminhamento 3 emprego. |

X w Acomppnber op atividedes desenvolvidos no /

| RIPLOZ0 s

@ : + XX - Aéompanhar o desenvolvimento escolnr.

IIT - Execuber rewniSes sistemébicas para discussgo
de cssuntos de intexesse do Grupos '

IIIT -~ Execvbar demels sbtividelles correlnbas, detex
minedne pelo superior hierdrquico.

[

CARITULIO I
DO _DEPARTAMERTO D CBRAS F SERVICOS PUBLICOS

Arde 42 = Orgarmizacfo o Bebruburn.

§ 12 = O Departarento de Cbras e Servigos Pablices, ¢ dirigie-
do pelo Diretor de Cbras e Servigos Fhblicos e estd /
direbamente subordinedo so Prefeito.

§ 28 ~ O Departmmento de Obras o Serviges Fiblicos, estd come
poesto com o seguinte estruturs Admivdsbrativas
a2}~ Gobinete do Diretor
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b)=-DIVISEC DE OBRAS B VIAGAC
-~ Setor de Audlise e Aprovagho de Frojetos
| ~ Setor de Ixecugso de Obras
| - Setor de FisgalizagDo.
¢)~DIVISAO DE SERVICOS RODOVIARIOS
~ Setor de Garagem e Cficinas
~ Jetor de Estradas Vielpsis
4)~-0IvISE0 DE SERVICOS URBAROS
@ -~ Setor de Idmpeze e COolsla de Iixo
: ~ Setor de Conssrvagio de Viam Piblicas
~ Sgtor de Pragas, Parques ¢ Jardinm
~ Setor de Cemitérios
«~ Setor de labadoure
e)~DIVIEAC DE SERVICOS ACRC-PRCUARTOS

g ———

Art. 43 - O Departamento de Chras e Servigos Publicos, tem pox «
objetivo coordenar o exeoutox obras de interssse da
Comunidnde, bem como promover e coordensgao dos Servie

i

: gos Fhblicos, prestados & Comunidade.

i @) SEQXC 18

| Axts 44 - Compete ao Gebinete do Diretor; a cooxdennacio € exeou-
¢ gio de atridulgles. cdministrativas do departemento, e

desempenhar os geguiniesn semgcsa

I - Encsminhar os cssunbtos!gerais da AdministragBo,
enviados 20 Bepaz'tamen%m

_II+ - Receber os axpadienteafdestinaﬁos a0 Depariemen

to0, oncaminhendo so Diretor e controlando & sua
tramitaglo, oiravés de yegistro de entrsda e
salda.

TIT -~ Tlaborar s conkrolor mopow de frequéncias

IV -~ Expedir a correspondsncia do Departamento.

¥  « lenter srguive de pepéis e documentos que inbe-
ressan es atividedes do CrgBoe

e Xl e - }‘. -

»

—
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: VI - Bequisitar, receber; conferir e distriduir o
E material necessério o execugBo dos sexrvigos /
: do Depariamento.
VII - Gxecubar demais otividades corrveletas, detor-
; minedos pelo superior bierdrguico.
'- SECRC 28
Art. 45 — A DivigBe de {bras e Viagho, tem por objetivo coorde~
@ ngr e execubar os segwintes servigos:
. § 1¢ - Através do Setor de Andlise e Aprovagio de Frojstost:
-~ Exeoutar, avaliar ¢ oprovar os projetos conforme /
normes da Frefeiturs Munleipal.
~ Executor demais stividaedes corxeliss, atribuides /
pelo superior hierdrquico.
§ 29 -~ Através do Setor de Sxecugfo de Obrass
I - Executar as obras de comstrugdo e servigos com
, plementares de préprics Mwmicipeis, em conforw
E midade com se especificagles previemente apro-
- vada.
O . : II - Usnter cronogrems de obra em relagic a especi-
- fileagso ¢ normas edotadas.,
:. III =~ Supervisionar, ﬁscal:%.zar £ 00ngeXVON 08 S8YVL
‘ gon concernentes o pontes,; pontilhdes, busiros,
geleries e meio-Fiom, congtrugtes diverssa o
oubros ., - | - ‘f_i.
'y IV - Hontber sm condigles de escommento os cursos de
AUB.

V - Exeoubar servigos de conservagaoc, melhorsmenios,
reporos, reconshrugdes, reformns ¢ anpliagbes /
de obras pertencentss oo Mvmiciplos

VI - Ixecubar sexvigos de gbextura de estradam urba-

/\) o8,
| VII « Descmpenbar outres abividades correltas, deter-
minadas pelo superior hierdrquico.

-.i"r
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§ 32 = Atravds 2o Setor de FimonlizacBos

I - Promover a inberdigso dos lotesmentos que nio
atendem ap Iels Nwmicipaia,.

IT - Initir outos de infragdo por inobeerviéncia a
disgoéi-bivos logeis referentes o ssguranca.

IIT -~ Exeoubtar vistorias e peritagens om prédios, /
enjas condigbes nao oferscenm sesuranca.

IV =~ Proceder vistorias técnicas em instalegles de
oficinas mecanicas, depdsitos de explosivos e
infleméveis, postos de servigos ¢ obostecimen
&0 e oubros estabelecimentos.

v - Executar demgis otividedes corvelstas, deter~
minadas pelo superior hilerfrquico.

SEgg)iﬂ

Lrbe 46 ~ A Divisggo de Servigos Redovidxios, tem por objetivo /
axeoubar o8 seguintes servicos:
§ 190 ~ Atravds do Setor de Garagens e Oficinss:
I ~ Proceder servigos gerais de reparagBo, recupe-
ragao o manubengse de equipsmentos meefnicos /
. ede vefoulos e miquinas dn uso do Prefeilturas
IT -~ Req,zﬁsitar materizl, destinade & reparagio dos
vefonlos e méquinas. !
ITI ~ Menter os velenlos e maqtﬁ.naa da Munioipalidaw
de em pexrfeitas conﬁigoes de uso.
IV = Proceder a z'evisao periodica de toda o frota /
de velculos ¢ maQUinaB
Vv  ~ Orientar e conferir o fornscimentode combustfe
vels, bem como o custo, guilometragem rodedo /
por vefoulo ¢ migquinas. ‘
VI =~ Executar oubras terefas correlstas, determing-
/ dag pelo superior hierdrquico.
§ 22 - Atravds do Sebtor ds Istrades Vieinais:
I -~ Coordenax e executatc.servigos de gbertuwra de [/

PR
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-
| viag piblices rurais.
II  ~ Coordenar e execwiar o manutengtio dos entra-
dag Mwnlcipais.
IXI = Executar demais tarvefng correlatasy determie
nadas pelo superior hisrdrgulco.
.1! SEQ@O 40
| Lrbs 47 = A DivigHo de Sexwigos Urbanos, tem por objetivo, ccor
i O denar ¢ supervisionar os seguinies servigos:
§ 1 « Através do Setor de Iimpeza & Colotn de Idxo:
= I - Execubar as abividades de limpess da Cidade, /
| imprimindo {tarefas de varregio, coleta, transe
porie e desbinagBo Tinal do livo dag vias pi=/
blicas e domiciliares, observendc os eritérios
& normgs do Plano de Jdmpeza Pibliocsz.
II - Promover e colooaghio nes vias piblices, de /
cestos ¢ vasilhames coletores de lixo, de acor
" do con o8 eritérics ¢ nermas do Plens de Idme
i peza FPiblica,
€S JIT -~ AprecuosZo de animais solbtos nas vias Pdblicas.
IV - Pintura de melo-fic ¢ Srvores.
V- "Ixecutar demals atividedes correlabas, deter-/
' minadns pelo suPeTior hiérérquico.
§ 22 « Através do Setor de Oonsewvagho de Viae Piblioas:
I - Ezecutor Servigos de Comservagic e ielhoremen-—
. . - tos de Ruas e Avendidas,.

LR TP

II -~ Descmpenhar outras atividades correlatas, dee/

. . ' terminadas pelo superior hierdrauico.

§ 3% ~ Através do Setor de Pregaes, Parques e Jordins:

I ~ Hxscubter os servigos de melhoramento e coping/
de porques, pragmm, Jardine e demoie lopradoue
ros piblicos,

Il  ~ Froceder s srborizagio dos Buns e Avenides.

IIT - Elsborsr e excoubar nommas destinadas o vese /

e —

i
1
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” guardar a arborizagic ¢ 09 ospegos gramadoms, Vi
sondo sua segurangn, sobrevivéncla ¢ embelezamen
t0.

IV « Execubar demais atividades correlatas, detemi-/
nedns pelo superior hierdrguico.
§ 4% - Através 3o Setor de Cenitériom:
I « Execubtor servigos de oonservagho, limpezs e ous/
108,
O II - Supervisionaw, coordenar ¢ exceutar os servigos/
' relacionados com sepultamento.
< IXT~ Degempenbar outras atividades correlatas, detere
mingdas pelo superior hierdrquico.
§ 5% = Através do Setor de Natsdouro:
I = Efetuer ¢ gbate de aninais.
Il — Promover 3 inapacgno smi*béria. de carnes de anie/
naio destinados ao consume pablico,
1II- Denter as dependdneciss do Vatadouro em perfeitas
" condigles de higidne e Limpeza,
IV ~ Executar demais atividades correlmtas, detexming
® _ das pelo superior hierdrguico,
- gndko 58
Art. 48 ~ A DivieSio do Servigos Agro-Fecudrios, tem por objetivo
coordenar e execubnr o8 seguinites servigoa:
I - Desenvolver progromas 'g_ue conscientize e cptimu~
"o -.. le o formagdo de hortas)
£ II =~ Degenvolvexr progrmnas' pelntivos a pegoiculbura,
gons, Tural, varzea de arvos, eta,
-+

III - Ooordenar e desenvolvor ¥iveiros commitdrios, /
horto-Lloreatnl ¢ projetos de mioro~bacias. )
IV = Execubor demais atividades correlstas, determis-
nedas pele swperlor hierdrquico.
. CAPITUIO X
DO DERPARTAMEITO DE ESECRTES

Arb. 49 - Organizmcho e Fgtrubura.

& 18 — N Nanavkamanta da Femardeds. & Svizsdida matla Nirator
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z de Espories e esba subordinado divetamente no FPrefeie-
to Mundaipal.
8 22 -« 0 Deportomentoc de Esportes, cotd composto com a ge= /
guinte estruturs Administrativas
w Gabiinete do Diretor
- Divigfo de Recreaglo e FormagBo Téenica
~ Divig8o de Eduecagfo Fisicn
A Art« 50 - @ Departamento de Esporic, tem por objetive coordenar,
O Plemejar, ministrar e estimular o esporte no Municlpio
40 de Jabelzinho.
SECRO 1o
Art, 51 ~ O Gpbinete do Diretor, tem por objletivo executar aa /
seguintes servigos:
I - Incaminhor os assuntos gerais de Administmacio
enviados oo Departamento. )
IT »~ Reccher os expedicntes destinados ao Departas/
% mento, encaminhando 20 Dirvetor e conbrolando /
' sua, tramitagdo, através de registro de enbrals
@ e pafdn,
| ' IIT ~ Eisborar mapas do frequineia,
IV =~ Expedir a corresyonaéﬁcia do Depariemsnto,
¥ - Honter arvquive de documentos e papéis que inte
regsan as atividades do Departamento.
VI .~ Requieltar, receher, conferir e distribuir o
. meteriel necemsario & execugdo dos serviges do
Depaxbonento.
¥ VII «~ Executar dermpis pbividades coxrrelates, determl
nadas pelo superior hierdmquico,
SECXo 28

- Art, 52 ~ A Diviedo de Reoreagso e FormagBo téenica, tem por /
objetivo execular os seguintes mervigos:

( I -~ Coordevar, oxieniar ¢ supervisionar os ativida
den rolsoilonadcs com reoreacles esporbivas @
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formagio técnica.

IT = Menter relagles com g assessoria de Imprensa /
para o perfeita dividlgangho das abtividodes ese/
portives Iunicipais.

IIXI = Zxecutar plancjamento nnual.

IV -~ Prestar treinamento especifico, tdéonico, tati~
¢o ¢ fisice nes diverses modalidades esportie/
vas o equipes de albto nfvel,

Y - Coordenar e responder pela participagfio o Mue

' nicipio em competi¢Ses a nivel Regionpl, Estae

dual,; Haoclonnl e Inbernacionsal.

VI -~ Elgborsr e cooxdenar jogos o competigtes de /
&lto nivel,

VII - Coordensr atividoedes rooreativass como ruas de

- Reereio, corridas misticas ¢ corridas de russ

VIII - Prestor treinomento espdoifico, téonmico, tdtiw
co e figico, nas diversse modalidades esporbi-
vasy a equipes inicientes (escolinhos).

o IX - Execubar demais etividades correletos, determi

_ nadas pelo superior hierargwico.

O e SEcRo_ 38
Arte 53 ~ A DivisBo Ge Zducagio Fisice, i;em‘por objetive execus
tar os seguintes servigos: ]
I ~ Cooxdenar ¢ ministrar anle.s de educagiic fisioca
nos Escolas Primgried Iamicipais.
II ~ Zlaborar e coordencr jogos e competicSes o nf-
- & vol g@scolsar no Iumieipios
/

R

III =~ Coordenar e vesponder pela participuglo do Lue
nicfpic em competigSes escolares g nfvel Regio
nal, Bsbadusd o Kaclonal,

IV - Orientar, supervieionar e estimular o prétics/
das vériss modrlidades esportivas,

¥ - Exeoutor demais atividsdes correlatas, determi
nedes pelo superior hierarguico.

<
-
5 3
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Art. 54 - Eoba Iel entyard em vigor ne dots de eua publicacto,
revogadas as disposigbos em coniririo.

Bels,

£ - ) ’
o/ 7 PAVRD
Prafeito Munieipal¥®

U < T
I |
mgn(cmm DAVED
Divetor de Admindistragho
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